Уважаемые коллеги!
Многие из вас присылают в адрес Ростовской областной детской библиотеки имени В.М. Величкиной информацию для размещения на нашем сайте www.rodbv.ru. 
Просим вас обратить самое пристальное внимание на некоторые требования к оформлению и содержанию присылаемой информации, разработанные с учётом части 4 Гражданского кодекса, регулирующей вопросы авторского и смежных прав:
1. В теме письма лучше сразу прописать «Новость на сайт» и указать территорию (н/р Заветное, Сальск, Азов и т.д.). В тексте письма ОБЯЗАТЕЛЬНО УКАЗАТЬ полное название библиотеки и полное Ф.И.О. сотрудника, который провел мероприятие. Аббревиатуры и сокращения НЕ допускаются.

2. Материал должен иметь заголовок. Также в материал можно добавить подзаголовок или аннотацию. Не больше трех предложений, характеризующих организатора, характер и аудиторию мероприятия. Новость должна содержать информацию о событии, давность которого не превышает трёх дней. Новости о событиях недельной давности и более не публикуются.
3. Фотографии, сопровождающие сообщение, должны быть в формате jpg, png размером не более 400 Kb и не менее 250 Kb, обязательно отдельным файлом, не более 3-х штук. 
Название файла – порядковый номер, в котором вы бы хотели расположить фотографии в новости. Если к фото существуют комментарии, не называйте ими сам файл, лучше пропишите их в файле новости в соответствующем порядке. Фотографии и текст заметки ОБЯЗАТЕЛЬНО присылать В ОДНОМ ПИСЬМЕ в виде прикреплённых файлов!
4. Автором новости может быть или сотрудник, проводивший мероприятие, или руководитель библиотеки (отдела). Писать текст нужно от третьего лица.
При подготовке статьи необходимо строго придерживаться следующей структуры: 

1. Заголовок статьи
Заголовок статьи как минимум должен состоять из формы и названия мероприятия.

· Пример: Час информации «Герои Дона»

· Пример другого варианта заголовка: «Учащимся Зимовниковской школы рассказали о героях Дона» (содержит смысл статьи, наиболее оптимален для статьи, размещенной на сайте).
2. Введение (превью-абзац)

Введение – обязательная часть статьи! Его текст выводится в превью-части новостной ленты сайта.

· Введение должно состоять из 1-2 абзацев (не более!) в зависимости от длины текста и коротко передавать основную информацию статьи.
· Пример: В детском отделе центральной библиотеки г. Донской состоялся час информации «Герои Дона». Учащиеся школы №6 узнали о подвигах героев Великой Отечественной войны.
Если в статье содержится информация о нескольких мероприятиях, текст введения должен это отражать.

· Пример: В библиотеках города Донской состоялись мероприятия, посвященные героям Великой Отечественной войны. Библиотеки посетили более 200 юных читателей, которые узнали о подвигах своих земляков.
3. Основная часть
Основная часть текста более подробно и последовательно раскрывает содержание статьи. Если в статье рассказывается о двух и более мероприятиях, обязательно на каждое из них формируйте в тексте подзаголовки (форма и название мероприятия).
· Пример:

Час информации «Герои Дона»

Текст….

Устный журнал «Героическая летопись города Донской»

Текст….
4. Заключительная часть 
В заключительной части напишите краткий вывод, итоги, достижения, значимость событий. Длина -не более 1-2абзаца.
По желанию можно указать ссылку на другие события библиотеки или дополнительный материал к описываемому событию (к примеру, размещенных в социальных сетях (текст, фотогалерея или видео), на которые вы бы хотели обратить внимание посетителей сайта.

Подобные ссылки будут размещены с сопроводительным текстом (к примеру: «Читайте о других мероприятиях (дополнительные материалы) здесь».
Обязательные сведения при предоставлении информации на сайт – указание авторов статьи и фотографий в именительном падеже. 

· Пример:
автор текста – И.И. Иванов, фотографии – И.В. Петрова.

Если фотографии сделаны разными лицами, то необходимо указать автора каждой заранее пронумерованной фотографии: 
· Пример:
фото №1 – И.В. Петрова, фото №2 – И.И. Иванова.
К пронумерованным фотографиям необходимо добавить подписи (до 7 слов (с предлогами):
· Пример: 

№1 - «И.И. Иванова проводит беседу»,

№3 – «Учащиеся шк №8 знакомятся с выставкой о героях Дона» и так далее.

МАТЕРИАЛЫ, НЕ СООТВЕТСТВУЮЩИЕ ВЫШЕПЕРЕЧИСЛЕННЫМ ТРЕБОВАНИЯМ, НЕ РЕДАКТИРУЮТСЯ И НЕ ПУБЛИКУЮТСЯ!!!
Электронная почта Ростовской областной детской библиотеки имени В.М. Величкиной: rodbv-rnd@yandex.ru.
